Oferta de Estagio Profissional em ONG (Co-Financiado pelo IEFP) de Secretariado e Angaria¢ao de

Fundos

Organizacao: Centro de Convergéncia (www.centrodeconvergencia.org) / GAIA Alentejo (www.gaia.org.pt)

Local: Centro Social da Aldeia das Amoreiras, Odemira

Inicio: Fevereiro 2009

Duragdo: 9 meses

Perfil d@ Candidat@:

Dinamismo e capacidade de comunicagao sao essenciais, bem como aptidao para viver numa pequena aldeia
em meio rural.

Interesse por actividades culturais, sociais e de defesa do ambiente.

Aptidao para trabalhar num espaco frequentado por todas as faixas etarias e classes sociais.

Interesse e disponibilidade para trabalhar em projecto de estrutura horizontal e decisdo por consenso.

Eligibilidade segundo os critérios do IEFP para estagios profissionais.

Interesse e disponibilidade para desenvolver trabalho de secretariado e angariacéo de fundos tanto a nivel
nacional como europeu.

Interesse e, preferencialmente, experiéncia em associativismo, voluntariado e/ou activismo.

Fluéncia em uma ou mais linguas estrangeiras, entre elas o Inglés.

Actividades a Desenvolver:

Tarefas de secretariado basicas:

Organizagao e encaminhamento de correspondéncia electrénica e correio normal;
Organizagéao de documentacao;

Manutengao da contabilidade basica do Centro Social;

Actualizagéo do Calendario de Actividades.

Divulgacéo e gestao de inscricdes em actividades pontuais;

Acompanhamento das reunides mensais e documenta¢do em actas.

Tarefas de angariagéo de fundos:

Pesquisa e actualiza¢do de informag&o sobre angariacdo de fundos a nivel nacional e europeu;
Realizagéo de candidaturas para obtengao de fundos nacionais e europeus;

Angariacao de fundos privados;

Possibilidade de desenvolver projecto de angariagdo de fundos em area do seu interesse.

Informagdes para candidatura:

Enviar para o email alentejo@gaia.org.pt até 17 de Outubro 2008 candidatura com CV, fotografia e carta de motivagao.

@s cand
de 2008.

idat@s seleccionad@s serao convidad@s para uma entrevista que decorrera na terceira semana de Outubro
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